Votre declaration annuelle

MODE D’EMPLOI

Les fonctionnalités de votre « espace adhérent » simplifient vos démarches auprés du GIST.

Pour accéder a votre espace adhérent GIST, connectez-vous sur gistaa.fr puis
cliquez sur le bouton « espace adhérent » (en haut & droite).




Faire ma declaration annuelle

Attention : Avant de débuter votre déclaration,
veuillez vérifier et mettre a jour les postes

de travail (nom + code PCS) puis la liste des
salariés.

NB : Tous les postes « A REN », avec des salariés,

doivent étre complétés sinon la déclaration ne peut
pas étre validée.

Bienvenue sur votre espace adhérent !

BERVICES DE SANTE AU TRAVAIL
INTERENTREPRISES ©
ComPRENDRE LA COTISATION

Notice

Sur la page « Remplir ma déclaration »,
cliquez sur « déclarer ».

Sur la page d'accueil de votre espace, une
nouvelle déclaration est disponible.

@ Mes bordereaux en attente

Atticher [55 | ééments
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La déclaration se déroule en 6 étapes :
- Notice

- Situation

- Controle et mise a jour des données
- Vialidation de Ueffectif

- Calcul de la cotisation

- Information paiement

Puis cliquez sur « continuer ».

Situation

Avez-vous fermé ou envisagé de fermer
votre entreprise ?
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Si«non»,
vous pouvez cliquer sur « continuer ».

Si « oui »,

veuillez renseigner la date de fermeture,
le motif puis la date a laquelle vous navez
plus eu de personnel. Puis cliquez sur

« continuer ».

& Déclaration du personnel {Année 2023) - Etape 2 sur &

0
Marci de sarsirla date defermeture: | 151272022
Motilde feemacure T | Mero desélectionnarunmatt v
Depuits quelie date naez-vous plus de persacnel ?

o e e iz

‘B

]
g

0 o 3




Controle et mise a jour des donnees

Afin que votre déclaration se

déroule convenablement, il est
indispensable que vos données
soient correctes.

Vous pouvez cliquer sur chacun des liens pour vérifier lexactitude des informations.
Votre déclaration est enregistrée au fur et a mesure et vous pourrez la reprendre & tout moment.

Apres avoir vérifié vos informations et
répondu « oui » aux deux questions, le
nom du contact de connexion est affiché
en rouge. Veuillez vérifier que Uinformation
est correcte.

[Lest également important de verifier
l'adresse mail indiquée car les documents
et la confirmation de la déclaration vous
seront envoyés sur celle-ci.
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[CLENERN  Effacer ma déclaration et recommences &

*Si « Pas de nom en BDD », cela signifie que votre adresse n'est pas associée a un nom/prénom. Pour
modifier cela, allez dans « mes informations », « mes contacts », « liste des contacts » puis cliquez sur
la loupe en face de ladresse mail.



Validation de Ueffectif

Afin de calculer le montant de
votre cotisation, il estimportant de
vérifier votre effectif.

Apres avoir validé et complété les
informations sur Ueffectif, cliquez sur
« continuer ».




Validation de Ueffectif (suite

Si Leffectif déclaré de Lannée présente
une trop grande différence par rapport
a lannée précédente, un message sera
affiche.

Si cette variation est justifiée, veuillez
remplir la raison de cette variation ainsi

qu'un commentaire explicatif.

Votre effictd déclan st de 3 salariéis)
" durkd prbe

n = Oul

Si‘au contraire votre effectif n'a pas ou peu
change, veuillez cliquer sur « retour » et
vérifier le nombre indiqué.

Calcul de cotisation
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Le montant de votre cotisation est
automatiquement calculé.
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Informations de paiement

Afin de régler votre cotisation, deux solutions sont possibles : par cheque ou par virement.
Vous pouvez renseigner votre référence et numeéro chorus, qui seront ajoutés sur votre facture.

L

Renseignez votre mode de paiement
ainsi que le lieu avant de valider votre
déclaration.

Si votre effectif n"a pas ou peu changé
depuis 'année passée et une fois votre

déclaration terminée, votre facture et vos

documents vous seront envoyés par mail,

rapidement.

Si votre effectif a changé depuis
l"année derniére, votre facture et vos
documents vous seront envoyés sous
quelques jours apres vérification par nos
équipes.

Declaration terminée

Votre déclaration est terminée, vous
allez prochainement recevoir votre
facture et vos documents par mail.




N’oubliez de transmettre votre Document Unique
d’Evaluation des Risques Professionnels.

Profitez de votre déclaration pour compléter la question DUERP
disponible dans :

> Mes informations > Autres actions > Renseigner les informations
de votre DUERP.

Puis déposez votre fichier dans :
Mon espace > Transmettre un document.
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Selon larticle 3 de la loi du 2 aodit 2021 « Le document unique dévaluation des risques professionnels (DUERP) est

transmis par ['employeur & chaque mise a jour au service de prévention et de santé au travail auquel il adhére. »

0240227171

(aux horaires d‘ouverture)

Une question ?

%@ assistance@gistéé.fr

gistél.fr @

8 GIST siege Social : 28 rue des Chantiers e CS 50211 e 44614 Saint-Nazaire cedex
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